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oda.berufsbildung.ch
Für Sie als Organisation der Arbeitswelt OdA oder für Sie als 
Berufsverband hat das SDBB die Plattform oda.berufsbildung.ch 
erarbeitet. Die Plattform enthält Vorlagen, mit denen Sie ohne 
grossen Aufwand eine branchenspezifische Dokumentation 
berufliche Grundbildung für Ihre Lernenden erstellen können. 
Alle Mustertexte, Beispiele, Grafiken und Downloads stehen 
Ihnen kostenlos zur Verfügung. Sie können die Unterlagen 
einfach auf Ihre Bedürfnisse anpassen.

Die Dokumentation berufliche Grundbildung wird in der Berufswelt 
auch als Arbeitsbuch, Ausbildungsdokumentation oder Bildungsordner 
bezeichnet. Gemeint ist ein Ablagesystem, in dem die lernende Person 
ihre wichtigen Unterlagen der Ausbildung einordnen kann und das 
zudem die wesentlichen Informationen rund um die berufliche Grund-
bildung enthält.

Die Lerndokumentation, die im Wesentlichen aus den Lernberichten 
der Lernenden besteht, ist ein Teil der Dokumentation berufliche 
Grundbildung. In den meisten Bildungsverordnungen ist das Führen 
einer Lerndokumentation vorgeschrieben.

DOkUMentAtIOn 
BerUFLIche GrUnDBILDUnG



Auf oda.berufsbildung.ch finden Sie einerseits eine Vorlage, 
um eine Ordner-Version zu erstellen, die Sie ausgedruckt 
Ihren Lernenden zur Verfügung stellen können. 

Die Vorlage enthält eine mögliche Struktur, Mustertexte und  
Beispiele, die Sie übernehmen und gemäss Ihren Bedürfnissen 
anpassen können. Über alle Texte und Grafiken der Vorlage können 
Sie frei verfügen. Wir bitten Sie lediglich, in Ihrem Produkt die 
Plattform www.oda.berufsbildung.ch als Quelle anzugeben.

Die gesamte Ordner-Vorlage ist in einem einfachen Layout gehalten, 
das bei Bedarf angepasst werden kann. In der Fusszeile haben Sie  
die Möglichkeit, das Logo sowie die Adressangaben Ihrer Institution 
einzufügen.

Themen

   Dokumentation berufliche Grundbildung 
    Ordner-Vorlage Dokumentation berufliche Grundbildung
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Andererseits finden Sie auf oda.berufsbildung.ch eine Muster-
Webseite, mit der Sie eine ähnlich strukturierte berufs- 
spezifische Plattform für Ihre Lernenden erstellen können.

Die Muster-Website enthält eine mögliche Struktur, Beispieltexte, 
Downloads und Links, die Sie für Ihre Plattform übernehmen und 
gemäss Ihren Bedürfnissen anpassen können. Über alle Texte, 
Grafiken und Downloads können Sie frei verfügen. Wir bitten Sie 
lediglich, in Ihrem Produkt die Plattform www.oda.berufsbildung.ch 
als Quelle anzugeben.

Themen

   Dokumentation berufliche Grundbildung 
    Muster-Website Dokumentation berufliche Grundbildung
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Das herzstück der Plattform ist die Lerndokumentation.  
In den meisten Bildungsverordnungen ist das Führen einer 
Lerndokumentation vorgeschrieben. 

Die Lerndokumentation ist ein Instrument zur Förderung der betrieb-
lichen Bildung. Die lernende Person hält in der Lerndokumentation 
Folgendes laufend fest: alle wesentlichen Arbeiten, die erworbenen 
Fähigkeiten und die Erfahrungen, die sie im Lehrbetrieb macht. Die 
Lerndokumentation dient als Nachschlagewerk, aus dem die Berufs-
bildner/ innen den Bildungsverlauf, das Berufsinteresse und das 
persönliche Engagement der Lernenden ersehen.

Das Eidg. Hochschulinstitut für Berufsbildung EHB hat mit den 
«Standards für eine gute Lerndokumentation in der beruflichen 
Grundbildung» eine wichtige Arbeitsgrundlage für die Lerndoku- 
mentation (Kapitel 4 der Ordner-Vorlage oder der Muster-Website) 
zur Verfügung gestellt. 

Themen

   Dokumentation berufliche Grundbildung 
    Muster-Website Dokumentation berufliche Grundbildung 
     4. Lerndokumentation
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Aus dem register-titelblatt ersehen Sie die vorgeschlagenen 
10 kapitel der Muster-Website oder des Ordners (das Layout 
des titelblatts passt perfekt zu handelsüblichen, 10-teiligen 
registerunterteilungen):
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oda.berufsbildung.ch
Wer hat die Plattform entwickelt? 
Die Plattform «Dokumentation berufliche Grundbildung» wurde vom 
Schweizerischen Dienstleistungszentrum Berufsbildung I Berufs-, 
Studien- und Laufbahnberatung (SDBB) in Zusammenarbeit mit dem 
Staatssekretariat für Bildung, Forschung und Innovation (SBFI) und 
den Organisationen der Arbeitswelt (OdA) entwickelt.
Eine Begleitgruppe aus Vertretern von Bund, Kantonen und OdA hat 
die Texte verabschiedet.

Schauen Sie doch vorbei!
Wir hoffen, dass auch Ihnen die Plattform ein hilfreiches Instrument 
für die Erstellung einer branchenspezifischen Dokumentation 
berufliche Grundbildung ist.  
Es freut uns, wenn Sie oda.berufsbildung.ch besuchen, sich inspirieren 
lassen und von den zahlreichen Mustertexten, Vorlagen, Beispielen, 
Downloads und Links profitieren.
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